
Kaufmann/-frau (Dienstleistung und
Administration DA) EFZ

Du suchst einen Ausbildungsort, der dir das Rüstzeug für eine
erfolgreiche Karriere schenkt? Freu dich auf eine Lehre mit
abwechslungsreichen Tätigkeiten in einer vielseitigen
Organisation, die sich für faire und fortschrittliche
Arbeitsbedingungen einsetzt und sich in der Aus- und
Weiterbildung engagiert. 

Deine Aufgaben bei uns
• Du durchläufst die Abteilungen Mitgliederadministration,
   Raumvermietung, Hausverwaltung, Seminare & Events,
   Buchhaltung und Marketing 
• Nach einer ersten Einführungsphase arbeitest du aktiv in der
   Administration mit und übernimmst stufengerechte
   Verantwortung 
• Du stehst im engen Kontakt mit internen und externen
   Kundinnen und Kunden

Fähigkeiten, die dir dabei helfen
• Du bist eine motivierte, zuverlässige und teamorientierte
   Persönlichkeit 
• Du arbeitest gerne exakt und verstehst Zusammenhänge schnell 
• Du eignest dir gerne neues Wissen an und bist ein
   Organisationstalent 
• Du verfügst über eine abgeschlossene Volksschule auf mittlerer
   Schulstufe mit guten Leistungen. 

Vorteile, die dich überzeugen
• Vertrauensvolle Du-Kultur und
   flache Hierarchien
• Volle Kostenübernahme der
   Lehrmittel und BYOD-Geräte
• Attraktiver Arbeitsort
   im Zentrum von Basel

Hast du noch Fragen?
Daniel Spreyermann, unser
Berufsbildner, gibt dir gerne
Auskunft: Tel. 061 271 54 70

Alle Informationen zum
Kaufmännischen Verband Basel
findest du auf:
kfmv.ch/beide-basel

Wir freuen uns auf dein
Bewerbungsdossier inkl.
Motivationsschreiben an:
daniel.spreyermann@kvbasel.ch

Bewirb dich jetzt!

Wir suchen dich für die Lehre als


