
Punkte 1 Punkte

textProduktion

 
nummer der kandidatin / des kandidaten

name

Vorname

datum der Prüfung

kandidatin 
kandidat

  

 

Fachbereiche       erreichte Punkte / Maximum 

 

task A    / 10

task B    / 15

total    / 25

Bewertung

experten

englisch 

diese Prüfungsaufgabe darf im Prüfungsjahr nicht im unterricht verwendet werden. der kaufmännische Verband hat im Auftrag der Schweizerischen  
konferenz der kaufmännischen Ausbildungs- und Prüfungsbranchen (SkkAB) das uneingeschränkte recht, diese Aufgabe für Prüfungs- und  
Übungszwecke zu verwenden. eine kommerzielle Verwendung bedarf der Bewilligung des Schweizerischen dienstleistungszentrums  
Berufsbildung, Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung (SdBB). inhaber des urheberrechts sind die kantone. ©

aBschlussprüfungen Kauffrau und Kaufmann

nAch BiVo 2012  

erlaubte hilfsmittel: Wörterbuch in Papierform 

Prüfungsdauer:  40 Minuten

Beta 1

Serie



2 Punkte

a  (10 Points)  

 

Sie arbeiten für eine internationale importfirma, deren Geschäftssprache englisch ist.  

nächsten Monat wird die Firma umziehen. ihr chef hat ihnen folgende nachricht hinterlassen: 

 

 

 

 

 Schreiben Sie ein e-Mail auf englisch an alle kolleginnen und kollegen mit passender Anrede  

und Schlussformulierung sowie folgendem Inhalt: 

E erinnern Sie daran, dass die Firma in vier Wochen umzieht. 

E Bitten Sie alle, ihre Pulte und Schränke bis Freitag, 2. Juli, zu räumen. 

E erwähnen Sie, dass im grossen konferenzzimmer Schachteln bereitstehen,  

 in welche sie ihre Sachen packen können. 

E teilen Sie mit, man solle nicht vergessen, die Schachteln mit dem namen zu beschriften. 

E Bedanken Sie sich.

  

schreiben sie 40 bis 60 Wörter. 
 

to:  All Staff From: 

Subject:

 total task a   /10

 

Bitte erinnern Sie die Mitarbeitenden daran, dass der Umzug in die neuen Räumlichkeiten bald beginnt.  
Aus diesem Grund müssen alle ihre Pulte und Schränke vorher räumen. Danke!
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Punkte 3 Punkte

B  (15 Points)  

 

Sie arbeiten bei einer internationalen Modekette, welche kleider in Bangladesch produzieren lässt. 

ihre chefin, Frau hunkeler, wird anlässlich eines Ferienaufenthalts die Produktionsstätte in  

Bangladesch besuchen. der Lieferant schreibt ihnen dazu folgendes e-Mail: 

 

 

 

 

 

 

 

Schreiben Sie ein e-Mail an herrn Sinha mit passender Anrede und Schlussformulierung  

sowie folgendem Inhalt:  

E heutiges datum (Monat als Wort ausgeschrieben) 

E Bedanken Sie sich im namen von Frau hunkeler für das e-Mail. 

E Schreiben Sie, dass Frau hunkeler vor allem an den Fabrikräumlichkeiten und den  

 Arbeitsbedingungen interessiert ist. 

E Aus diesem Grund würde sie, wenn möglich, gerne mit ein paar näherinnen sprechen. 

E teilen Sie mit, sie möchte auch mit jemandem aus der Geschäftsleitung die umweltpolitik  

 der Firma besprechen. 

E Sie möchte auch wissen, aus welchen Ländern Sie die rohstoffe beziehen. 

E Bedanken Sie sich für die Bemühungen. 

E drücken Sie aus, dass Sie sich auf eine Antwort freuen.

  

  schreiben sie 80 bis 100 Wörter. 

 

  

 

 

 

 

 

…

We are looking forward to welcoming Ms Hunkeler next month. Please let us know what exactly  
she would like to see and who she would like to meet during her visit.

…
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4 Punkte

 total task B   /15
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