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KANDIDATIN

KANDIDAT Nummer der Kandidatin / des Kandidaten .
Name
Vorname
Datum der Priifung

BEWERTUNG Fachbereiche Erreichte Punkte / Maximum
Partie A /10
Partie B /15
Total / 25

EXPERTEN

Diese Priifungsaufgabe darf 2022 nicht im Unterricht verwendet werden. Der Kaufmdnnische Verband hat im Auftrag der Schweizerischen
Konferenz der kaufméannischen Ausbildungs- und Priifungsbranchen (SKKAB) das uneingeschrankte Recht, diese Aufgabe fiir Priifungs- und
Ubungszwecke zu verwenden. Eine kommerzielle Verwendung bedarf der Bewilligung des Schweizerischen Dienstleistungszentrums
Berufsbildung, Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung (SDBB). Inhaber des Urheberrechts sind die Kantone. ©
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A Situation: Votre entreprise organisera une formation en aodit de cette année. Celle-ci durera trois jours

et aura lieu dans les locaux de votre société. Vous étes chargé(e) de rédiger le courriel d’invitation
et d’informer vos collégues sur cette formation.

Mentionnez les points suivants:

1. Sujet de la formation

2. Indication des dates, des horaires et du lieu
3. Documentation en annexe

4, Contact en cas de questions

Votre texte comptera 60 mots environ.
Notez le nombre de mots a la fin du texte.

De:

A:  equipe@ptct.com

Objet:

Nombre de mots:

GRILLE DE NOTATION (TOTAL: 10 POINTS)

Adéquation a la consigne (par information manquante -1 p)

Cohérence, lexique

Correction formelle (orthographe, syntaxe, verbes, accords, etc.)

Impression générale

Total partie A

Punkte

/2
/3
/3
/2
/10
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B Situation: Ihr Sportverein mochte das Clubhaus renovieren und sucht neues Mobiliar fiir den
Aufenthaltsraum. Von einer Arbeitskollegin haben Sie gehort, dass die Firma MEUBLIME preiswerte
Tische, Stiihle und Schranke anbietet. Schreiben Sie eine Offertanfrage und prazisieren Sie Ihre
Vorstellungen (Artikel, Anzahl, Farbe). Erkundigen Sie sich ausserdem nach Spezialangeboten.

Structure / contenu de votre lettre:

1.

2.
3.
4

Situation

Précisions sur la demande
Demande de remise spéciale
Remerciements et salutations

Votre lettre comprendra entre 80 et 100 mots environ.
Comptez les mots a partir de la date. Notez le nombre de mots a la fin du texte.

Objet:

2022

Punkte
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Nombre de mots:

GRILLE DE NOTATION (TOTAL: 15 POINTS)

Adéquation a la consigne (par information manquante —1 p)

Cohérence, lexique

Correction formelle (orthographe, syntaxe, verbes, accords, etc.)

Impression générale

Total partie B

Punkte

/3
/5
/5
/2
/15



