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In dieser Funktion
 > klärst du die beruflichen Perspektiven, die Arbeitsmarktfä-

higkeit sowie Weiterbildungsmöglichkeiten der ratsuchenden 
erwachsenen Personen online oder vor Ort unter Einsatz 
passender Methoden und diagnostischer Testverfahren.

 > optimierst du deren Bewerbungsstrategie inkl. Bewerbungs-
unterlagen.

 > erarbeitest du Arbeitsmittel & Merkblätter und entwickelst 
diese weiter. 

 > arbeitest du in (interdisziplinären) Projekten mit.
 > moderierst du Events rund um die Themen Laufbahn und 

Bewerbung. 

Dein Profil
 > Eidg. anerkannte Ausbildung in Berufs-, Studien-,  

Laufbahn beratung
 > Praxiserprobte Gesprächsführungs- und Beratungskompe-

tenzen
 > Kompetent und motiviert im Umgang mit digitalen Plattfor-

men und neuen Beratungsformen
 > Freude an projektorientiertem Arbeiten
 > Auftritts- und moderationsgewandt
 > Gute Kenntnisse des Schweizer Arbeitsmarktes sowie 

Praxiserfahrung im privatwirtschaftlichen Umfeld
 > Eigenverantwortliche, einfühlsame und kundenorientierte 

Art 
 > Flexibel & pragmatisch im Umgang mit Veränderungen 
 > Sehr gute, stilsichere Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch 

und vorzugsweise in Englisch oder Französisch

Wir bieten dir
 > ein kollegiales, motiviertes und interdisziplinäres Team.
 > sinnstiftende, abwechslungsreiche Arbeit in einem dynami-

schen Umfeld.
 > hybrides Arbeiten – remote-work sowie einen zentralen 

Arbeitsort mitten in Zürich im Verbandshaus «Kaufleuten».
 > fortschrittliche Anstellungsbedingungen.
 > eine Startmöglichkeit auf Anfang September oder nach 

Vereinbarung.

Deine Fragen zur Stelle beant-
worten:

Sabina Erni, Leiterin Laufbahnberatung  
sabina.erni@kfmv-zuerich.ch 

Caroline Schultheiss, HR 
caroline.schultheiss@kfmv-zuerich.ch 
044 211 33 22

Bitte beachte, dass wir keine Dossiers von 
Personalvermittlungen oder kostenpflich-
tigen Plattformen berücksichtigen können.

Mit rund 14 000 Mitgliedern ist der 
Kaufmännische Verband Zürich die 
grösste Berufsorgani sation  
für Angestellte aus dem kaufmännischen-
betriebswirtschaftlichen Umfeld im 
Grossraum Zürich. 

Hier bewerben

Für unser Team suchen wir dich als

Laufbahn- und
Karriereberater:in 
60–80%
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